Dataskydd och behandling av
personuppgifter

Dataskydd

Vi pa biblioteket arbetar standigt med att utveckla och sakerstélla vara rutiner for att du som
lantagare ska kanna dig trygg med hur vi behandlar dina personuppgifter. Nér du skaffar
lanekort hos oss sa godkanner du vara laneregler och att vi behandlar dina personuppgifter.

Personuppgifterna anvands enligt dataskyddsfoérordningens artikel 6.1. Uppgifterna forvaras i

biblioteksdatasystemet och gallras enligt gallande dokumenthanteringsplan. Da Orsa bibliotek
tillsammans med biblioteken i Mora och Alvdalen ingar i samarbetet Ovansiljans bibliotek s&

behandlas dina personuppgifter inom alla tre kommunerna.

Vi vill skapa en sa bra upplevelse som méjligt for dig som lantagare. Vi behover darfér dina
personuppgifter for att du bland annat ska kunna lana och anvanda vara digitala tjanster.
Personuppgifterna behovs aven for att vi ska kunna paminna dig om nar lanetiden gar ut,
skicka aviseringar och eventuella ersattningskrav.

Dina bibliotekslan omfattas av sekretess. Det innebar att vi inte far beratta for nagon vilka
bocker du lanar. For barn under tretton ar kommer paminnelser och ersattningskrav att skickas
till vardnadshavare.

Vi far heller inte spara din lanehistorik utan att informera dig. Vi sparar ingen lanehistorisk
automatiskt, undantaget for lantagarkategorin "talbokslantagare". Du kan dock sjélv valja att
spara lanehistoriken som en extra service.

Biblioteksdatasystemet samkors inte med nagra externa myndighetssystem. Du ansvarar for
att meddela &ndringar av namn, adress, telefonnummer och mejladress.

For att skydda dina personuppgifter och information om dina I&n har vi vissa rutiner:

« Barn 5 ar och yngre lanar pa anhdrigs lanekort

o Barn 6-12 ar behover vardnadshavares underskrift for att fa skaffa lanekort

« For att kunna skaffa lanekort behover du som &r 13 ar och uppat legitimera dig med
godkénd I1D-handling

o Ungdomar 13-17 ar kan aven att skaffa lanekort via blankett med vardnadshavares
underskrift



« For att kunna lana bocker behéver du antingen ha med dig lanekortet eller giltig

legitimation

« Vill du att ndgon annan ska kunna lana at dig behdéver du skicka med lanekort eller din
legitimation

 Vid hantering av lan/omlan via telefon, mejl eller ombud namner biblioteket inga
boktitlar

Godkanda svenska ID-handlingar &r:

Svenskt ID-kort utfardat av Skatteverket

Nationellt ID-kort utférdat av svensk polis

ID-kort utfardat av nagon av de fyra svenska storbankerna
Svenskt pass

Svenskt korkort

Migrationsverkets LMA-kort

Information om behandling av personuppgifter

Orsa kommun behandlar dina/era personuppgifter for myndighetsutévning och andra
arbetsuppgifter inom utskottets verksamhetsomrade.

Uppgifterna anvands enligt dataskyddsforordningens artikel 6.1. Uppgifterna forvaras i ett
dokument- och &rendehanteringssystem/verksamhetssystem och gallras enligt gallande
dokumenthanteringsplan.

Uppgifterna kan komma att 6verforas till andra system inom kommunen samt externa
myndigheter/verksamheter. For mer information om detta kontaktar du forvaltningens
dataskyddskontaktperson.

Verksamhetsomradets dataskyddskontaktperson nar du pa e-post: anna.erkers@orsa.se eller
0250-55 21 44
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